UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

RESOLUCAO N¢ 01/2023-TC

O CONSELHO SETORIAL PLENO, 6rgao consultivo e deliberativo maximo do
Setor de Tecnologia da Universidade Federal do Parana (UFPR), em 30 de novembro de 2022,
no uso de suas atribuigcdes conferidas pelo artigo 17, inciso V, da Resolucédo n® 02/18-COPLAD,
com base no Parecer do Conselheiro Alexandre Rasi Aoki (5121598) no processo
23075.052303/2022-53, aprovado por unanimidade de votos,

RESOLVE:

Art. 1°¢ Aprovar o Regimento Interno do Laboratério de Andlises de Combustiveis
Automotivos - LACAUT | 1 - UFPR (5274450).

Art. 2° Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicacao.

Luiz Fernando de Lima Luz Junior

Presidente do Conselho Setorial
Setor de Tecnologia

‘I_ | Documento assinado eletronicamente por LUIZ FERNANDO DE LIMA LUZ JUNIOR,
ﬂg!‘ .k'ﬁ DIRETOR(A) DO SETOR DE TECNOLOGIA, em 09/02/2023, as 16:42, conforme art. 12, lll,
: "b", da Lei 11.419/2006.

eletrbnica

Referéncia: Processo n? 23075.052303/2022-53 SEI n? 5283348


https://sei.ufpr.br/sei/web/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

Ministério da Educacdo

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

SETOR DE TECNOLOGIA
DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA QUIMICA

REGIMENTO INTERNO DO LABORATORIO DE ANALISES DE
COMBUSTIVEIS AUTOMOTIVOS - LACAUTLT — UFPR

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente Regimento estabelece as normas de organizacdo e
funcionamento do LABORATORIO DE ANALISES DE COMBUSTIVEIS
AUTOMOTIVOS - LACAUTLT da Universidade Federal do Parana, Orgdo
Auxiliar e/ou Vinculado ao Setor de Tecnologia conforme disposto no artigo 8°
da Resolucdo N° 02/18 — COPLAD. Este Regimento obteve aprovacdo por
unanimidade na 4882 Reunido Ordinaria do Conselho Setorial do Setor de
Tecnologia, realizada aos trinta dias do més de novembro do ano de dois mil e

vinte e dois.

CAPITULO I
DA NATUREZA

Art. 2° O LACAUTLT visa a contribuir com as atividades de ensino, pesquisa,
extensdo e inovagdo por meio da pesquisa e do desenvolvimento tecnolégico e
servigos especializados dentro de sua competéncia, de forma isolada ou em
parceria com instituicbes publicas e privadas, contribuindo para o
desenvolvimento socioeconémico e ambiental da sociedade.
Paragrafo Unico. S&o areas de competéncia do LACAUTLT:

l. Analises e ensaios técnicos;

Il. Engenharia quimica e industrial, principalmente para o setor

automotivo, de alimentos, de energia e de celulose e papel;
[l Solugdes para o meio ambiente;

V. Desenvolvimento de novos materiais.
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CAPITULO 1lI
DOS OBJETIVOS

Art. 3° O LACAUTLT tem por objetivos:

atender a comunidade da UFPR, docentes e discentes, e:

apoiar as atividades de ensino, pesquisa e extensao dos cursos de
graduacdo e dos programas de pés-graduacéo da UFPR;

realizar atividades de extensao, de pesquisa, de desenvolvimento e de
inovacdo (PD&l), bem como ac¢des que envolvam o empreendedorismo
inovador dentro das competéncias do laboratorio;

prestar servigos especializados, dentro das competéncias do Laboratorio,
para instituicdes publicas e privadas, de acordo com procedimentos
especificos a serem fixados pela Direcdo do Laboratério, normas da
UFPR e da legislacéo vigente;

realizar parcerias com instituicdes publicas e privadas para atividades
conjuntas de pesquisa cientifica e tecnologica e de desenvolvimento de
tecnologia, produto, servico ou processo, inclusive com desempenho de
grande relevancia em inovacdo tecnoldgica e utilizando beneficios e

oportunidades previstas na legislacéo vigente.

CAPITULO IV
DA ORGANIZACAO

Art. 4° O LACAUTLT sera constituido por:

Diretoria;

Geréncia Técnica;
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[ll.  Geréncia Administrativa e da Qualidade;
IV. Comité Gestor;

V. Comisséo de Usuarios;

VI.  Equipe técnica permanente;

VIl.  Usuéarios externos do Laboratério.

Art. 5° A Diretoria do LACAUTLT sera constituida por:

I.  Diretor, como presidente;
II.  Vice-Diretor;
lll.  Equipe de apoio administrativo da Diretoria, contendo pelo menos um

servidor técnico-administrativo pertencente ao quadro da UFPR.

8§ 1° Ao vigorar o regimento, o entdo Coordenador do LACAUTLT sera conduzido
e nomeado como Diretor.

8§ 2° O Diretor deverad pertencer ao corpo docente do Departamento de
Engenharia Quimica e indicado pelo Comité Gestor do LACAUTLT e sera
nomeado pelo Setor de Tecnologia, para um mandato de 2 (dois) anos, permitida
uma reconducao.

§ 3° Cabera ao Diretor indicar o nome do Vice-Diretor para apreciacdo do Comité
Gestor e, em caso de aprovacao este sera nomeado pelo Setor de Tecnologia,
com mandato de 2 (dois) anos, permitida uma reconducéo.

8 4° Ao Vice-Diretor cabera a substituicdo na auséncia do Diretor, assumindo
todas as suas responsabilidades.

§ 5° Sera permitida a destituicdo do Diretor e/ou Vice-Diretor de forma motivada
a pedido dos nomeados ou em caso de falta grave devidamente apurada e
julgada.

Art. 6° O Comité Gestor sera constituido por:
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VI.

Diretor;

Gerente Técnico;

Gerente Administrativo e da Qualidade;

Representante docente indicado pelo Departamento de Engenharia
Quimica;

Responsavel Técnico do LACAUTLT; e

Representante da Equipe Técnica do LACAUTLT.

8 1° O representante da Equipe Técnica do LACAUTLT e seu suplente serdo

escolhidos entre eles por consulta prévia e deverdo ser homologadas pelo

Comité Gestor para mandato de 2 (dois) anos, permitida uma reconducao.

§ 2° O representante docente e seu suplente indicado pelo Departamento de

Engenharia Quimica terdo mandato de 2 (dois) anos, permitida uma reconducao.

Art. 7° A Comissao de Usuérios sera constituida por:

VI.

Diretor;

Gerente Técnico;

Gerente Administrativo e da Qualidade;

Representante docente do curso de Pés-Graduacdo indicado pelo
Departamento de Engenharia Quimica;

Responséavel Técnico do LACAUTLT; e

Representante da Equipe Técnica do LACAUTLT.

Paragrafo Unico. A indica¢do do Representante docente e seu suplente devera

ser homologada pelo Comité Gestor para um mandato de 2 (dois) anos, permitida

uma reconducao.

Art. 8° A Geréncia Técnica e a Geréncia Administrativa e da Qualidade serao
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constituidas pelos seus respectivos gerentes, ou seja, servidores publicos ou

privados e a equipe de apoio, quando necessario. Ambas as geréncias estdo
subordinadas a Diretoria do LACAUTLT.

Art. 9° A Equipe Técnica permanente sera composta por servidores publicos do

quadro funcional do LACAUTLT e colaboradores contratados que participem e

executem as atividades laboratoriais. A Equipe Técnica atendera a Geréncia

Técnica e a Geréncia Administrativa e da Qualidade conforme a atividade

executada.

Art. 10 Os Usuérios do Laboratério sédo constituidos por:

Docentes, Servidores publicos técnicos-administrativos e discentes de
cursos de graduacao e pos-graduacao da UFPR ou de outras instituicbes
de ensino ou de pesquisa, hacional ou internacional, devidamente
vinculados ao LACAUTLT;

Pessoa juridica, publica ou privada, nacionais ou internacionais, que
possuam parceria formal com a devida previsdo para 0 uso do

Laboratorio.

CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES

Art. 11 Compete a Diretoria:

Presidir o Comité Gestor e a Comissdo de Usuarios, por meio do seu
Diretor ou Vice-Diretor;

Dirigir e coordenar todos os assuntos do LACAUTLT referentes a area
cientifica, técnica, financeira e administrativa, bem como recursos

humanos e controle dos orcamentos especificos, das receitas, das



Ministério da Educacdo

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

SETOR DE TECNOLOGIA
U F P R DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA QUIMICA

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

VI.

VII.

VIII.

despesas, das prestacdes de contas e dos estoques;

Dirigir, coordenar e supervisionar a realizacdo e o desenvolvimento de
projetos que sejam de interesse do LACAUTLT, e em beneficio da
comunidade universitaria e da sociedade em geral;

Zelar pelo bom andamento das atividades desenvolvidas no LACAUTLT,
inclusive administrando a ocupac¢do das dependéncias do laboratorio;
Representar o LACAUTLT em todas as ocasifes e instancias que se
facam necessarias;

Zelar pela manutencdo, conservagado, uso adequado e funcionamento
permanente dos equipamentos e demais itens que compdem o patrimonio
do LACAUTLT.

Identificar na sociedade em geral possiveis demandas de servigos para o
LACAUTLT, garantindo assim recursos extraorcamentarios que viabilizem
o bom andamento dos trabalhos sem prejuizo do atendimento as
atividades de ensino, pesquisa.

Apreciar as solicitacbes de projetos quanto ao aditamento de prazo,
remanejamento de rubricas, rendimento auferido pela aplicagéo financeira
dos recursos, dando ciéncia ao Comité Gestor.

Supervisionar e garantir aos usuarios, o acesso sem discriminacdo de

qualquer natureza ao LACAUTLT.

Art. 12 Compete ao Comité Gestor:

Subsidiar a direcdo do LACAUTLT nos assuntos referentes a area
cientifica, técnica, financeira e administrativa;
Apreciar as propostas de parcerias e projetos, inclusive multiusuérios e
multidisciplinares, com relacao:

e A0 mérito do projeto;

e Ao objeto;

e As indicacdes de coordenador e equipe técnica;
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VI.

VII.

VIII.

e Aos valores e plano de aplicacao;

e Aos prazos, as metas e resultados, inclusive os relatérios técnicos
de atividades parciais e finais gerados pelo coordenador,
propondo sugestbes e encaminhamentos que venham a
beneficiar o LACAUTLT, a comunidade universitaria e a sociedade
em geral.

e Ao enquadramento do projeto em pesquisa, ensino, extensao,
desenvolvimento institucional ou desenvolvimento cientifico,
tecnologico e inovacdo, segundo definicbes dos o0rgaos
competentes da UFPR.

Controlar os agendamentos dos usuarios e suas filiacdes, bem como a
garantia de acesso aos servigos de acordo com a ordem cronolégica de
cadastramento da atividade.

Promover atividades de apoio ao ensino e treinamento técnico nas areas
de atuacdo do LACAUTLT.

Colaborar para a otimizacdo e manutencdo dos equipamentos do
LACAUTLT.

Apreciar o plano orcamentario e o relatorio anual, a serem encaminhados
pela Diretoria do LACAUTLT ao Departamento de Engenharia Quimica
para aprovacao.

Encaminhar sugestes a Diretoria na resolucdo de assuntos nao
constantes do presente regulamento.

Elaborar uma proposta de programa de atividades para o
desenvolvimento do LACAUTLT, a cada gestdo do Comité Diretor.
Registrar e atualizar informacdes sobre o LACAUTLT junto a Diretoria,
incluindo informacdes sobre seus equipamentos e responsaveis e sobre
0s membros do Comité Gestor e da Comissao de Usuarios em sistemas
da UFPR e paginas (website) do laboratorio.

Homologar as indicagdes para o Vice-Diretor e demais representantes



Ministério da Educacdo )
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

SETOR DE TECNOLOGIA
U F P R DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA QUIMICA

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

XI.

para o Comité Gestor e para a Comissao de Usuarios.
Apreciar propostas de Normativas Internas do LACAUTLT.

Art. 13 Compete a Comisséo de Usuarios:

Avaliar o cumprimento da garantia de acesso igualitario dos usuarios aos
servicos do LACAUTLT;

Avaliar o andamento do LACAUTLT frente a sugestdes, reclamacoes e
propostas vindas dos demais usuéarios do laboratério, por meio de
guestionarios ou pelo atendimento individualizado aos usuarios quando
solicitado por estes, desempenhando também a funcédo de ombudsman;
Controlar os mandatos e procedimentos para a indicacdo dos membros
da Comisséo de Usuérios

Art. 14 Compete a Geréncia Administrativa e da Qualidade:

VI.

Gerenciar e responder tecnicamente pelo Sistema de Gestao Integrado
da Qualidade do LACAUTLT;

Controlar e acompanhar as atividades administrativas operacionais como
executar compras e outros processos de aquisi¢do, avaliar propostas
comerciais, estabelecer o controle e acompanhamento dos recursos
humanos e de seguranca entre outros;

Acompanhar as metas e o planejamento estratégico do LACAUTLT;
Garantir o atendimento de todos os requisitos das normas NBR I1SO e as
demais que compdem o Sistema de Gestao Integrado da Qualidade;
Garantir que todos os registros da qualidade estejam atualizados para
permitir a viabilidade de auditorias internas em qualquer data;

Participar de auditorias internas e externas, fornecendo informagdes
necessarias para uma avaliacdo rapida e correta da situagdo do

LACAUTLT com relagéo aos requisitos das normas e requisitos legais;
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VII.

VIII.

XI.

XIl.

Manter o Sistema de Gestao Integrado da Qualidade atualizado com as
tltimas versdes das normas NBR ISO e outras certificagbes que o
compobem,;

Participar das reunides do Comité Gestor e da Comissao de Usuarios;
Promover os treinamentos e reunides necessarios para manter o Sistema
de Gestéo Integrado da Qualidade sempre atualizado;

Manter a Direcdo com informacdes pontuais necessarias que contribuam
para que o Sistema de Gestédo Integrado da Qualidade atenda a todos os
requisitos das normas e requisitos legais;

Buscar sempre a melhoria continua do Sistema de Gestéo Integrado da
Qualidade do LACAUTLT;

Zelar pelas obrigacdes de sigilo e confidencialidade de todas as atividades
realizadas no LACAUTLT.

Art. 15 Compete a Geréncia Técnica:

VI.
VII.

Zelar pelo desempenho e confiabilidade das atividades técnicas
desenvolvidas no LACAUTLT;

Responder tecnicamente pelo LACAUTLT junto com o Responséavel
Técnico credenciado nos 6rgéaos fiscalizadores CREA e CRQ;

Garantir o atendimento de todos o0s requisitos das normas técnicas
utilizadas nos ensaios de laboratorio, acreditados ou rastreaveis;
Garantir que todos os registros da qualidade estejam atualizados, para
permitir a viabilidade de auditorias internas em qualquer data;

Participar das auditorias internas e externas, fornecendo as informagdes
necessarias para uma avaliacdo rapida e correta da situagdo do
LACAUTLT com relag&o aos requisitos das normas;

Participar das reunides do Comité Gestor e da Comissao de Usuarios;

Manter a Direcdo atualizada com informac¢fes pontuais necessarias que
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VIII.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

contribuam para que o Sistema de Gestéo Integrado da Qualidade atenda
a todos os requisitos das normas;

Manter a equipe técnica capacitada e treinada e em condicdes de
executar todos os ensaios realizados no LACAUTLT;

Manter sempre os equipamentos em condigbes de confiabilidade
analitica, assim como os consumiveis e demais acessorios;

Garantir a seguranca fisica e operacional do LACAUTLT, fiscalizar e
assegurar o uso de Equipamentos de Protecdo Individual pelos
colaboradores, de modo a manter a integridade fisica de todos os
colaboradores do Laboratorio;

Garantir o atendimento de todos os requisitos ambientais da gestdo de
residuos do LACAUTLT;

Avaliar a possibilidade de implantar novos ensaios e procedimentos no
LACAUTLT;

Buscar sempre a melhoria continua em todos os ensaios e procedimentos
do LACAUTLT.

Zelar pelas obrigagdes de sigilo e confidencialidade de todas as atividades
realizadas dentro do LACAUTLT.

Art. 16 Compete a Equipe Técnica:

VI.

Atender as solicitacdes da Direcdo e das Geréncias Técnica e
Administrativa e da Qualidade;

Atender a todos os requisitos do Sistema de Gestdo Integrado da
Qualidade;

Zelar pelo funcionamento e pela organizagdo do LACAUTLT;

Manter o LACAUTLT em condi¢gbes de uso permanente;

Orientar os usuarios a respeito do uso correto do laboratério e dos
equipamentos;

Supervisionar e orientar o correto uso de equipamentos de ensaios e de
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VII.

VIII.

XI.

XIl.

XIIl.

XIV.

XV.

XVI.

seguranga;
Fiscalizar o uso e utilizar corretamente os Equipamentos de Protecao
Individual (EPI) e Equipamentos de Protecdo Coletiva (EPC) quando
necessario;

Fiscalizar e controlar o uso de materiais de consumo;

Acompanhar as atividades desenvolvidas por estagiarios e
pesquisadores, garantindo a seguranca e o bom uso dos equipamentos e
da infraestrutura;

Permitir a operacdo de equipamentos por discentes, somente apds
treinamentos, e verificar continuamente a sua capacitacao técnica para a
operacao;

Notificar a chefia imediata ou a Direcdo sobre quaisquer desvios de
conduta ou de operacdo, para que se possa tomar medidas cabiveis
evitando problemas futuros;

Encaminhar os usuarios e visitantes para as unidades especificas do
LACAUT,;

Organizar a relacdo de usuarios e cronogramas de utlizacdo dos
equipamentos e instalagdes;

Participar sempre de todos os treinamentos e reunides que forem
convocadas;

Respeitar sempre as obrigacdes de sigilo e confidencialidade de todas as
atividades realizadas dentro do LACAUTLT,;

Zelar pela correta destinacéo de residuos e efluentes dos LACAUTLT;

Art. 17 Compete aos Usuarios Externos do Laboratorio:

Atender as solicitacbes da Direcdo e das Geréncias Teécnica,
Administrativa e da Qualidade;
Respeitar as normas de seguranca, de acesso controlado, do Sistema de
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.
XIII.

XIV.

Gestao Integrado da Qualidade, e dos ensaios técnicos;
Responsabilizar-se pela limpeza e organizacdo do material utilizado na
atividade pratica;

Definir, encaminhar, orientar e acompanhar, quando docente, as
atividades de ensino, pesquisa e extensao desenvolvidas pelo discente
no LACAUTLT;

Solicitar a utilizacdo de equipamentos do LACAUTLT mediante reserva
antecipada por meio de formularios disponibilizados;

Comunicar imediatamente irregularidades detectadas a Direcdo do
LACAUTLT;

Zelar pela integridade dos equipamentos durante a realizacdo de
experimentos, bem como a reposicdo ou manutencéo imediata em caso
de dano;

Participar das reunibes quando convocado pela Dire¢éo;

Respeitar as obrigacdes de sigilo e confidencialidade de todas as
atividades realizadas dentro do LACAUTLT;

Zelar pela segurancga nas atividades no LACAUTLT e utilizar corretamente
os Equipamentos de Protecdo Individual (EPI) e Equipamentos de
Protecado Coletiva (EPC) quando necessario;

Utilizar equipamentos somente apos habilitacdo registrada por Técnico ou
Pesquisador, solicitando treinamento para a Geréncia Técnica quando
nao habilitado.

Realizar, quando docente, treinamento necessario aos discentes;
Responsabilizar-se por qualquer incidente causado por falta de orientacao
ou acompanhamento, inclusive com a reposi¢cao de infraestrutura, se for
0 caso.

Garantir a correta destinacéo dos residuos e efluentes do LACAUTLT;

Paragrafo Unico. A ndo observacéo do disposto no caput resultara no imediato

desligamento do infrator, sem prejuizo das sancfes administrativas, civis e
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criminais cabiveis, nos termos da lei.

CAPITULO VI
DAS PENALIDADES

Art. 18 No caso de danos, destruicdo, impedimento da utlizagdo de
equipamentos do LACAUTLT ou infracdo ao estabelecido neste regimento, a
Direcdo do LACAUTLT devera comunicar imediatamente o fato ao Departamento
de Engenharia Quimica, ao Setor de Tecnologia, a Fundacao de Apoio envolvida
e, se for o caso, & outras unidades da UFPR, para a devida apuracao de
responsabilidade por meio de processo administrativo préprio, com possiveis
sancdes aos infratores.

8 1° As penalidades variam desde adverténcia, ressarcimento de custos de
manutenc¢ao ou substituicdo de infraestrutura, desligamento do LACAUTLT, bem
como de procedimentos previstos na Fundacdo de Apoio e na UFPR e
penalidades administrativas, civis e criminais previstas em lei, conforme o caso.

§ 2° A severidade das sancdes sera proporcional ao dano causado.

CAPITULO VI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 19 A nenhum usuéario é dado o direito de alegar desconhecimento das
normas aqui dispostas como justificativa para o seu hdo cumprimento.

8 1° No ato de Cadastro no LACAUTLT é obrigac&o do usuario ler e compreender
o conteudo deste Regimento, do Sistema de Gestao Integrado da Qualidade, e
se comprometer com a realiza¢do dos treinamentos iniciais obrigatorios.

§ 2° O usuério para ter acesso ao LACAUTLT devera ter atualizado o seu Termo
de Sigilo e Confidencialidade, a Ficha de Funcionario, e o Termo de

Compromisso, quando for o caso.
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§ 3° E obrigatdrio a utilizacdo de cracha de identificacdo e todos os visitantes
deveréo estar devidamente identificados.
§ 4° E obrigacdo de todo usuario verificar se ndo existe nenhuma pessoa nio

identificada nas dependéncias do Laboratério

CAPITULO XIV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20 Os casos nao previstos neste regulamento serdo resolvidos pela
Universidade Federal do Parana, por meio da Direcdo do LACAUTLT e seus
Conselhos. Conforme o caso e quando necessario, podera ser acionado as
instancias superiores da UFPR e da Fundacdo de Apoio envolvida, além de

outras esferas administrativas e/ou judiciais.

Art. 21 Este Regimento entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-

se as disposi¢des em contrario.

Curitiba, 30 de novembro de 2022.

Regina Maria Hartog Pombo Rodriguez

Presidente do Conselho Setorial do Setor de Tecnologia



